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Habibe DARCAN

Yazi Isleri MUdrd

22 Mart 1966 tarihinde Zeytinburnu'nda dogdu. ik, orta
ve lise dgrenimini Zeytinburnu'nda tamamladi. Anadolu
Universitesi Sosyal Bilimler Balimiinden mezun oldu.

1985 yilinda Zeytinburnu Belediyesi Personel sleri
Mudarluginde basladigr memuriyet hayatina, 2004 yilindan
itibaren Yazi Isleri Miiduiri olarak devam etmektedir,

Evli ve bir cocuk annesidir.



GENEL BIiLGILER

Muadirlagimuzin Gorevleri

MUdarligimuz, kurumun giden ve gelen evrak kayit isleri, Belediye Meclisi ve Belediye Encimeni
isleri, CIMER kapsamindaki basvurularin koordinasyonu ve takibi, nikah, insan kaynaklari, egitim ve
ihalelerin sekreterya islerini yurttmektedir.

MALI BILGILER
MuadirlGgimuzin 2025 Yih Bltgesi

Belediyemizin Belediyemizin Mudurlugimuzin | Belediye Butgesini
Tahmini Gider Gergeklesen Gergeklesen Kullanma

Butcesi Gider Butcesi Butcesi Oranimiz
() () (®) (%)

4.800.000.000 4.681.169.641 19.501.954 0,42

insan Kaynaklari

MUdUurltgimiz hizmet ve faaliyetlerini 21 personelle yUritmektedir.
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2025 Yili Hedefleri

Hedef No Stratejik Hedef Performans Gostergesi

llgili tim personelin sanal intibak Planlanan faaliyetlerin tamaminin
islemlerini gerceklestirmek gerceklestiriimesi

1

Faaliyet ve Proje Bilgileri Performans Sonuglarinin Degerlendirilmesi
Belediyemizin 2025-2029 yillarini kapsayan Belediyemizin Stratejik Plan ve Performans Progra-
stratejik planinda Yazi isleri MudUrligunin mini izleme ve Degerlendirme Komisyonu gozeti-
performans gostergeleri belirtilmis olup bunlar minde calismalarini ylriten Performans izleme ve
yukaridaki tabloda izah edilmistir. Degerlendirme Birimi, MUdUrligdmuiztin 2025 yilina

ait hedef, faaliyet ve projelerini degerlendirmis; bu
calismalarr aylik olarak takip etmis ve her bir birimin

Performans Sonuclari faaliyetlerini raporlayarak Madarlagumazan yillik
Belediyemizin 2025-2029 yillarini kapsayan stra- performans kriterlerini belirlemistir.
tejik planinda belirtilen Mudurligimuzin 2025 %100 100
yilina ait hedef, faaliyet ve projelerinin tamami %20
gerceklestirilmis olup strecinde devam eden ’
faaliyet ve projesi de bulunmamaktadir. %60

%40

%20

0
%0 | 1 1
Gergeklesen Devam Eden

Buna gdre MUdurligimuztin 2025 yili performansi
%100 olarak ol¢tlmastar.




2025 Yili itibariyla

© Kuruma Gelen Evrak

© Kurum Disina Giden Evrak
o Toplam Giden Evrak

o Mudurlik Gelen Evrak

o Mudurlik Giden Evrak

o Posta ile Giden Evrak

e ilan Yazismalari

o Kurye ile Giden Evrak

o KEP ile Gelen Evrak

o KEP ile Giden Evrak

51.421
39.819
80.946
4.896
5.303
3.061
157
119
13.104
11.769

Meclis

2025 yilinda AJustos ayi disinda her ay
toplanan Belediye Meclisimiz 24 birlesim
gerceklestirmistir. Bu birlesimlerde 79 adet
evrak gorasulerek karara baglanmistr.,
Ayrica Meclis Baskanligina verilen

toplam 41 adet 6nerge geregiicin ilgili
mudUrliklere gonderilmistir.

Yazi Isleri
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Enciimen CIMER

2025 yilinda 53 Encimen toplantisi gergek- 2.595 CIMER basvurusu incelenmis ve geregi
lestirilmis; bu toplantilarda 2.300 adet evrak yapilmak Uzere ilgili muddrlUklere iletilmistir.
incelenerek karara baglanmustir.

Aylara Gére Enciimen-Meclis-ihale Kararlari

Encimen

Koz e 206 178 77 11 174 196 266 275

Meclis

Kozl 11 5 10 6 7 5 8 - 7 7 2 11
Ihale 7 7 9 11 11 6 6 7 3 4 13 18

Kararlari



MUdUrIUkIere Gore Alinan Enciimen- Meclis ihale Kararlarl CIiMER Bagvuru Sayllarl

Zeytinburnu Belediyesi
Faaliyet Raporu 2025

Mudurluk Meclls Encumen Ihale Blrlmler Toplam

Evlendirme Blrosu izin Evl Yabanci Yabanci iki Iptal Iptal
o Belgesi VIENME Erkek Kadin Yabanci leah Cuzdan
2025 yilinda 3.013 nikah

basvurusu alinmis,

2.921 nikah akdi
gerceklestirilmistir.

Ayni yil Belediyemize
nikah salonu Ucreti olarak
13.538.000 £ 6deme
yapilmistir.

Aylara gore nikah
istatistikleri yandaki
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HARCAMA YETKILISININ iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak, birimimde yiiriitillen faaliyetlerin gérev, yetki ve sorumluluklarin agik bir
sekilde belirlendigi uygun bir kurumsal yapi igerisinde, etik degerleri benimsemis, yeterli ve yetkin
personel tarafindan yiiriitiilmesini, faaliyet ve siirelere yonelik operasyonel risklerin belirlenmesini
ve uygun kontrol faaliyetlerinin uygulanmasim, etkin bir bilgi ve iletisim sisteminin
olusturulmasini ve isletilmesini ve tiim bu faaliyetlerin siirekli ve sistemli bir sekilde izlenmesini ve
gelistirilmesini saglamaktan, verdigim harcama talimatlanimin biitge ilke ve esaslarina, kanun ve
diger mevzuata uygun olmasindan, kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanimasindan ve iist
yoneticiye ve yetkili mercilere hesap vermekten sorumluyum.

Bu cercevede, faaliyetlerin belirlenmis amag ve politikalar dogrultusunda, mevzuata uygun, etkili,
ckonomik ve verimli bir gekilde yiiriitiilmesine, her tiirlii usulsiizliik ve yolsuzlugun nlenmesine, varlik ve
kaynaklarin korunmasina, muhasebe kayitlarimin dogru ve tam olarak tutulmasina, mali bilgi ve
yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak iiretilmesine iligkin yeterli ve makul giivence
saglayan bir i¢ kontrol sisteminin birimimde olugturuldugunu ve uygulandigini beyan ederim.

Birimimde yiiriitillen faaliyet ve siiregleri olumsuz etkileyebilecek riskler tespit edilmis,
degerlendirilmis, bu risklerin etki ve olasiliklarini azaltacak tedbirler uygulanmis ve
raporlanmistir.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum i¢ kontrole iliskin bilgi ve
degerlendirmeler ile i¢ denetim raporlarina dayanmaktadir.

Buraporda yeralan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.
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