ZABITA MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel flkeler

Amac

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci; Zeytinburnu Belediye Baskanligi Zabita
Miidiirligii'niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile calisma usul ve esaslarmi
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik, Zabita Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, ¢alisma usul ve
esaslarmi kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 03/07/2005 tarihli 5393 sayili Belediye
Kanunu,10/07/2004 tarihli 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununu, I¢ Isleri Bakanlig:
Zabita YOnetmeligi ve diger mer'i mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a)Baskan :Zeytinburnu Belediye Bagkani'ni,

b)Belediye :Zeytinburnu Belediye Baskanligi’ni

c)Midiir :Zabita Miidiirii'ni,

¢)Miidiirliik :Zabita Midiirligii'nd,

d)Personel :Midiirlige bagl ¢alisanlarin tiimiini,
ifade eder

Temel ilkeler

MADDE 5 - (1) Zeytinburnu Belediye Baskanligi Zabita Miidiirligii tiim
caligmalarinda;

a)Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b)Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c)Hesap verebilirlik,

¢)Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

d)Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e)Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f)Hizmetlerde gecici ¢dzlimler ve anlik kararlar yerine siirdiirtilebilirlik,

temel ilkelerini esas alir.



IKiINCi BOLUM

Kurulus, Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
Kurulus
MADDE 6 - (1) Zeytinburnu Belediye Baskanligi Zabita Midiirligt, 22/04/2006 tarihli
26147 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulunun 'Belediye ve Bagli Kuruluslari
ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar hakkinda
2006/9809 sayili Karar' geregince, Zeytinburnu Belediye Meclisinin 07/07/2006 tarih ve
2006/56 numarali karariyla kurulmustur.

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 7 - (1) Midirliigiin gorevleri

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1) Belediye smirlar1 icinde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
saglaylp korumak amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut
diger birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan
gorevleri yapmak.

3) Belediye karar organlar1 tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve
sonuclarmi izlemek,

4) Ulusal bayram ve genel tatil glinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak térenlerin
gerektirdigi hizmetleri gormek.

5) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilar1 yapmak,
tedbirleri almak, bayrak asilmasimni saglamak.

6) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici
hususlar1 yerine getirmek.

7) Belediye cezalari ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enclimeninin
koymus oldugu yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

8) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki
karar ve islemlerine gére korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri
cikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gdzetim masrafi
alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

9) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasint 6nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme
suyuna bagka suyun karigtirilmasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini
onlemek, kaynaklarin etrafin1 kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

10) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore
cikarilan 31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve
Numaralamaya Iliskin Yonetmelik cercevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara
verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak.

11) 11/7/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri
cergevesinde etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali
satislar ve denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.



12) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya
har¢ ve wvergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda,
isletilmesinde, kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni
islem yapmak.

13) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 Insas1 Karsilig
Olarak Almacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna
gore cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu
beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaclik durumu arastirmasi yapmak.

14) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen
yerlerin isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

15) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye simnirlart
icinde kacak orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardime1 olmak,

16) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla
Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su
baskini gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

17) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayih Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili
yonetmeliklerine gore, Olcii ve tart1 aletlerinin damgalarmi kontrol etmek, damgasiz 6l
aletleriyle satis yapilmasimi dnlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek,
damgalanmamis hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi O6l¢ti aletlerini
kullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.

18) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili isyeri A¢gma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayil
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirlige konulan, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin
Yonetmelik hiikiimleri geregince, igyerinin agma ruhsati alip almadigin1 kontrol etmek,
yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

19) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan
eser, icra ve yapimlarn tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici
materyallerin yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, koprii ve benzeri yerlerde satigina izin
vermemek ve satigina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

20) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarmm Tahsil Usulii Hakkindaki
Kanuna gore belediye alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardime1
olmak.

21) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine
getirmek.

22) Korunmast belediyelere ait tarithi ve turistik tesisleri muhafaza etmek,
kirletilmesine, ¢alinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara
ugratilmalarina meydan vermemek.

23) Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili
emirlerini yerine getirmek.



b) Imar ile ilgili gorevleri;

1) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gére
belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarmi ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik ¢ukurlarmnin sizinti yapmalarina mani
olmay1 saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini onlemek,
yikilacak derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarmin uygulanmasinda gerekli
tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlar1 tespit etmek ve derhal insaati durdurarak
belediyenin fen kuruluslarmmin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda
kanuni islem yapmak.

3) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilagmaya
meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde
yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa
gore, sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz
define arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

c) Saglik ile ilgili gérevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve
5179 sayili Gidalarm Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tlizik ve yOnetmeligin
uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele
yardimc1 olmak.

2) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykir1 olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak
Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

3) ilgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (1) bendi uyarinca gayri sihhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence
yerlerinin ruhsath olup olmadigini denetlemek.

4) Ev, apartman ve her tiirlii isyerlerinin ¢dplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢6p
kutu ve atiklarmin eselenmesini dnlemek.

5) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykir1 olarak satis
yapan seyyar saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan
yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

6) Gidalarm Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiizik ve yonetmelikler
geregince yikanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta
satilmasina mani olmak, karistirildiklarindan siiphe edilenlerden tahliller yapilmak iizere
numune almmasi hususunda ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi
halinde tiiziik ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve
yapilan tahlil sonucunda sagliga zararl olduklar: tespit edilenleri yetkililerin karar1 ile imha
etmek.

7) Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler diginda kurban
kesilmesini Onlemek.



8) 9.8.1983 tarihli ve 2872 say1l1 Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore cevre ve
insan saglhigina zarar veren, kisilerin huzur ve siikinunu, beden ve ruh saghigini bozacak
sekilde giriiltii yapan fabrika, isyeri, atdlye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak
diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek.

9) 24.6.2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu ile belediyelere,
zabitanin gorevleri icerisinde verilen yetkileri kullanmak.

10) Tlgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarmnin ve diger gida
iretim yerlerinin saglik sartlarma uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajimni kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak

¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1) 13.10.1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlart
ve miicavir alanlar icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in belge
aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak diizenlemek.

2) 23/1/2008 tarih ve 5728 sayili kanunun 67 inci maddesi ile degisik 1608 sayili
kanunun 2 inci maddesinde belirtilen belediyelerin karar organlar1 veya ilgili komisyonlar
tarafindan mevzuata uygun olarak belirlenen yolcu nakil araglarina iliskin {icret tarifelerine
uymayanlara tutanak tanzim ederek Belediye Enciimenine sevk etmek.

3) Yetkili organlarm karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler iizerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger
is ve iglemleri yapmak.

4) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gérev ve yetkilerinden belediye baskanliginca
uygun goriilenleri yiirtitmek,

5) Belediyelerce yapilan alt yap1 ¢alismalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak.

6) Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarma verilen hasarlar1 tespit etmek.

7) Sehirlerarasi otobiis terminalleri ile diger garajlardaki otobiislerin fiyat ve zaman
tarifelerini denetlemek, uymayanlara tutanak diizenlemek.

d) Yardim gorevleri;

1) Beldenin yabancis1 bulunan kimselere yardimci olmak.

2) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin
gerektirdigi ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhta¢ ¢ocuklari, 6ziirliileri, yaslilar1 ve yardima muhtag
kisileri tespit halinde sosyal hizmet kurumlarmna bildirmek.

Miidiirliigiin Yetkileri

MADDE 8 - (1) Belediye zabitasi; kanun, tiiziik, yonetmeliklerin ve yetkili belediye
organlarmin yiikledigi gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlari i¢inde;

a) Umuma acik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden
kontrol konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenler,

b) Bosaltilmasi ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan
yapi, ev veya miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,



¢) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda
adli kovusturma yapilmak iizere tutanak diizenler,

¢) Belediyenin tasmir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince onler,

d)Umumi yerlerde belediye nizamlarma aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri
ve bagkalarmin ticarethane Onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal
edenleri men eder,

e)Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip
gecmesine mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarini isgallerini onler,

f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde
teshir edilerek satigini onler,

g) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin, pazar
veya panayir kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi
umuma ait yerlerde satisia izin vermez ve bunlarin satisini engeller, satisina tesebbiis edilen
materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim eder,

h) Sagliga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmis tahliller sonunda sabit olan
bozulmus, kokmus ve ¢liriimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu iizerine imha
eder,

1) Sahipsiz olup, beldede basibos dolasan hayvanlarim muhafaza altina alinmasini saglar
ve bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulii dairesinde
etkisiz hale getirilmesine yardimci olur,

1) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve
panayir yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur,
uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi yapar.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 9 - (1) Zabita Midirligii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte
tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla
yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

(2)Belediye zabitasi amir ve memurlari, goérevlerine iliskin kanun, tiiziik, yonetmelik ve
emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine
getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.



UCUNCU BOLUM
Teskilat, Personel Nitelikleri, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 10 - (1) Zabita Midiirligi Teskilati, Miidiir, Amir (Midir Yardimcisi)
Komiser ve Zabita Memurlar1 personelinden olusur.

(2) Biirolarin say1 ve gorevlerini belirlemede Baskanlik Makaminin uygun goriisii
tizerine miidiir yetkilidir.

Personelin unvan ve nitelikleri

MADDE 11 - (1) Zabita Miidiirliigiine atanacak personelin unvan ve nitelikleri
asagidaki gibidir.

a) Zabita Miidiirli: 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun atamaya iliskin hiikiimleri
dogrultusunda atanir.

b) Zabita Amiri ( Miidiir Yardimeisi ) ve Komiseri: Zabita Yonetmeligi hiikiimleri
dogrultusunda atanir.

¢) Zabita Memuru: Zabita Y6netmeligi hiikiimleri dogrultusunda atanir.

Zabita Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 12 - (1) Midiiriin gorevleri, yetki ve sorumluluklari:

a) Midirligi Baskanlik huzurunda temsil eder,

b) Miidiirligiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir,

) Calismalar1 yasal olmak kaydiyla yazili ve s6zli emirlerle yiiriitiir,

¢) Midiirligiin sevk idare ve disiplininden sorumludur,

d) Personeli arasinda yazili gérev dagilimini yapar,

e) Miidiirliigiin harcama yetkilisi ve miidiirliikte ¢alisan personelin birinci derece
disiplin amiri olup, memur personelin basar1 ve performans degerlendirmesini yapar,

f) Midiirligiin ¢alisma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak, ¢alismalarin bu
programlar dogrultusunda ytiriitiilmesini saglar,

g) Miidiirliik biinyesinde gorev yapan birimlerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve
dogru olarak yerine getirilmesini saglar,

g) Zabita Midiirliigii ile diger miidiirliikkler arasinda koordinasyonu saglar,

h) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirir,

1) Miidiirliigiin islevlerine iligkin gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen
programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verir, tedbirler alir ve uygulatir,

i) Midiirligiin islevlerinin yiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
almmasi i¢in Bagkanlik Makamina onerilerde bulunur,

J) Midiirliik ile ilgili yazigsmalarda birinci derece imza yetkisine sahiptir,

k) Disiplin amiri olarak personeline, mevzuatta 6ngériilen disiplin cezalarini verir,

I) Miidiirliigiine bagli kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani
denetlemeler yapar, rastlayacagi aksakliklar1 giderir,



m) Miidiirliik emrinde gorev yapan personele, ilgili yonetmelik ¢ergcevesinde 6diil ve
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Baskan yardimcisi ile
Bagkanlik Makamina dnerilerde bulunur,

n) Sorumlu oldugu tiim gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit eder,

0) Birimdeki tiim gorevlerin islevleri itibariyle gérev dagilimini yapar,

0) Mudiirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesir,

p) 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuatin kendisine yiikledigi gorev ve
yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan sorumludur.

Zabita Amirinin (Zabita Miidiir Yardimcisi) gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 13 - (1) Zabita Amiri (Zabita Miidiir Yardimcisi); gorevi itibari ile Zabita
Miidiirtine bagl olarak calisir,

(2) Belirlenen kurum hedeflerine ulagsmak i¢in caligmalari planlar ve siirekliligini
saglar,

(3) Miidiirliige gelen ve giden evraklar1 kontrol eder. Birim Miidiiriine tevdi eder.

(4) Kendisine bagli bulunulan birimler arasinda koordinasyonu saglar.

(5) Haftalik, aylik, yillik faaliyet raporlari, hazirlar.

(6) Miidiirliigiin diger birimlerle koordinasyonunu saglar,

(7) Midiirlik ile alakali kanunlar, ilgili mevzuat ve yonetmelikler cercevesinde
yukarida agiklanan islemlerin tetkikinden sorumludur.

(8) Midiirlik dokiimanlarnin hazirlanmasin1 ve hazirlanan yapiya uygun olarak
kullanilmas1 konusunda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢alisir.

(9) Hazrrlanan dokiimantasyon dogrultusunda kayitlarin tutulmasmi ve arsiv
yonetmeligine gore saklanmasi konularinda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢aligr,

(10) Birimin belirlenen hedefler dogrultusunda ve hizmet kalitesini artrrmaya yonelik
olarak calismasi konularinda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢alisir,

(11) Yilsonunda miidiirliik ¢alisma raporunun olusturulmasmi ve degerlendirilmek
tizere faaliyet raporu hazirlayan birime iletilmesi konularinda Zabita Midiirti ile koordineli
calisir,

(12) Vatandas sikayetlerini kayit altina aldirarak faaliyetleri ger¢eklestirmek ve istenen
bilgiyi kararlagtirilmig siire igerisinde ilgili yerlere iletmek konularinda Zabita Miidiirii ile
koordineli ¢alisir,

(13) Bilgi edinme yasas1 ¢ergevesinde miidiirliikten istenen bilgiyi yasanin belirledigi
stirede hazirlatarak gerekli yerlere iletmek konularinda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢alisir,
Amirlerinden aldig1 is ve islemleri yerine getirir.

(14) Kanun ve Yonetmelikler ¢ergcevesinde kendisine verilen gorevleri yerine getirir,

(15) Ilgemiz genelinde bulunan isyerlerinin ruhsat denetimini ve kontroliinii yaptirir,

(16) Ruhsatsiz Umuma Agik Isyerlerini miihiirler/miihiirlettirir ve kaleme bildirir,

(17) Miihiirleme ve Miihiir fekki islemlerini yaptirir ve takip eder/ettirir, sonuglarini
izler.

(18) Kanun tiizik ve yonetmelikleri bilmekten ve astlarma Ogretmekten, st
makamlarin verdigi yazili ve s6zlii emirlerin zamaninda ve en etkin bicimde yerine
getirmekten emrinde ¢alistirdig1 personelin disiplininden, hal ve hareketinden sorumludurlar.



Zabita Komiserinin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 14 - (1) Zabita birim amirinin ve miidiiriiniin verdigi goérevi yiiriitmek,

(2) EKip amiri olarak gorevlendirildiginde, belediyeleri ilgilendiren kanun,
tiizik ve yonetmeliklere uygun olarak iist makamlarin verdigi yazili ve sozlii emirleri
zamaninda ve en etkin bicimde yerine getirmek ve emrinde calistirdigi personelin
disiplininden, hal ve hareketinden sorumludur.

(3) Karakol — amiri  olarak  gorevlendirildiginde;  belediyeleri ilgilendiren
kanun tiiziik ve yonetmeliklere uygun olarak {ist makamlarin verdigi yazili ve sozli emirleri
zamaninda ve en etkin bicimde yerine getirmek, emrinde ¢alistirdig1 personelin disiplininden,
hal ve hareketinden sorumludur.

(4) Biiro Amiri olarak gorevlendirildiginde, hizmetle ilgili olarak biiroya basvuran
kisilerin merci ve muhatabidir. Biirodaki is ve islemlerin, is akisina uygun olarak, siiratli,
verimli ve giivenli yiiriitiilmesini saglamakla gorevli, yiikiimlii ve sorumludur.

(5) Kanun ve Yonetmelikler ¢ergevesinde kendisine verilen gorevleri yerine getirir,

(6) Ilgemiz genelinde bulunan isyerlerinin ruhsat denetimini ve kontroliinii yapar,

(7) Ruhsatsiz Umuma Acik Isyerlerini miihiirler ve kaleme bildirir,

(8)isyerlerinin ruhsatlandirilmas1 hususunda Zabita Miidiirliigii, Cevre Koruma ve
Kontrol Miidiirligii ile koordineli olarak ¢aligir,

(9) Sozli ve yazili sikayetleri degerlendirir,

(10) Kalem tarafindan kendisine zimmetlenen evraklarin takibini yapar ve sonucunu
kaleme bildirir. Diger birimlerden gelen tebligatlar1 yapar ve kapamalar1 uygular,

(11) Bolgesinde bulunan her tiirlii belediye yasaklarina aykiri faaliyete mani olur ve
geregini yapar,

(12) Ust Amir tarafindan verilen emirleri yerine getirir,

(13) Yasanan aksakliklarda durumu hemen bagli oldugu amire veya Zabita Miidiiriine
bildirir,

(14) Miihiirleme ve Miihiir fekki islemlerini yapar ve takip eder/ettirir, sonuglarini izler.

(15) Kanun tizik ve yonetmelikleri bilmekten ve astlarma Ogretmekten, {ist
makamlarin verdigi yazili ve sozlii emirlerin zamaninda ve en etkin bigimde yerine
getirmekten emrinde ¢alistirdig1 personelin disiplininden, hal ve hareketinden sorumludur

(16) Zabita Amiri ( Miidiir Yardimcisi ) veya Ekip sefi olarak gorevlendirilebilir

Zabita Memurunun gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 15 - (1) Kanun ve Yonetmelikler ¢ercevesinde kendisine verilen goérevleri
yerine getirir,

(2) Ilgemiz genelinde bulunan isyerlerinin denetimini ve kontroliinii yapar,

(3) Bolgesinde bulunan seyyar saticilara mani olur,

(4) Sozlii ve yazili sikayetleri degerlendirir,

(5) Kalem tarafindan kendisine zimmetlenen evraklarinin takibini yapar ve sonucunu
kaleme bildirir,

(6) Yasanan aksakliklarda durumu hemen tiist amiri olan komiser yardimcisi, komiser
veya bagli oldugu amire bildirir,

(7) Ust Amir tarafindan verilen emirleri yerine getirir,



(8) Zabita Memurlar1 ekibinde sorumlu komiser veya komiser yardimcisina bagl,
kurum hedeflerine uygun olarak gérev yapar.

(9) Bolgesinde bulunan her tiirlii belediye yasaklarina aykir1 faaliyete mani olmak ve
geregini yapar,

(10) Miihiirleme ve Miihiir fekki islemlerini yapar ve takip eder.

(11) Kanun tiizik ve yonetmelikleri bilmekten ve Ogretmekten, iist makamlarin
verdigi yazili ve s6zlii emirlerin zamaninda ve en etkin bicimde yerine getirmekten emrinde
calistirdig1 personelin disiplininden, hal ve hareketinden sorumludur.

(12) Ekip amiri olarak gorevlendirilebilir.

Miidiirliige bagh ekipler ve gorevleri

MADDE 16 - (1) Miidiirliige bagh ekiplerin gorevleri;

a) Biiro Amirligi; Dis Kurumlardan gelen evrak, birim miidiirliiklerden gelen evrak,
beyaz masa ve ¢agr1 merkezinden gelen evrak ile vatandaslarin sikayet dilekgelerini almak,
yazigmalar1 yapmak.

b) Giindiiz ve Gece Telsiz Ekibi; Nobet defterinde liste halinde belirtilen miihiirli
igyerlerinin takibi, hizmet binas1 ve resmi araglarin korunmasinin saglanmasi.

¢) Trafik Ekibi; Ilge genelinde izinsiz paklanmalari dnleyerek, tek yon uygulamalarini
diizenleyeceklerdir. Tretuar iizerinde yaya gelis-gecisini engelleyen aracglar1 tespit etmek.
Ayni zamanda Merkeze gelen sikayetlere bakacaktir.

¢)Ruhsat Evrak Ekibi; Ruhsat Miidiirliiglinden gelen evraklarin takibini yapip
sonuglandirmak. Bolgelerinde bulunan isyerlerinde iktisadi kontrollerini yapmak.

d) Cevre Zabita Ekibi; Bimer ve ¢agri merkezine gelen tiim sikayetlerle ilgilenecek,
vatandaslarin sikayetleri aninda degerlendirecektir. ilce dahilinde zamansiz ¢op ¢ikaranlar,
girtiltii kirliligine sebep olanlar, sokaklar1 kirletenler, ara¢ yikayanlar ve sularmi disariya
veren igyeri ve konutlarin tespitini yaparak yasal islem uygulayacaktir.

e) Gecekondu Insaat Isgal Ekibi; Il¢e dahilinde gecekondu, baraka, biife, tadilat, tamirat
ve kacak kat girisimlerinin tespitini yaparak faaliyetlerinin durdurulmasi ile yikim
islemlerinin gergeklestirilmesini saglayacaktir. Ilge dahilinde gecekondu, baraka, biife,
tadilat, tamirat ve kagak kat girisimlerinin tespiti, ingaat isgallerine (kum ,¢akil ,tugla, tahta,
demir vb. ) engel olarak kaldirilmasi saglanacaktir. Ruhsath insaatlarin isgalleri varsa
hakkinda tespit zabt1 tanzim edilerek Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine bildirilerek olumsuzluk
giderilecektir. Ilce genelindeki insaatlarin cevresinde perde, tahta ve sa¢ uygulamasini
saglayacaktir.

f) Saglik Miidiirligii Ekibi; Saglik Miidiirliiga ile miisterek gida denetimi ve evraklarin
takibinin yapilmasi

g) Sosyal Isler Tahkikat Ekibi; Sosyal Isler Miidiirliigii ile miistereken ilgemiz
genelindeki yardima muhtag ve asker ailelerinin tahkikatini yapacaklardir.

g) Seyyar Isgal Ekibi; Tiim ilge dahilinde tretuvar isgali ve seyyar faaliyetlerine engel
olacaktir. Ekipler anons ettiginde aninda miidahale edecektir.

h)Pazar Ekibi; Ilge genelinde kurulan Pazar yerlerinde kis ve yaz saatlerine uygun
olarak gorev yapacaktir. Pazar i¢i ve pazar basi igsgallere engel olarak, kapama saatleri tezgah
kurma belgesi, etiket, tabela ve ¢oplerin posetlenmesinin  kontroliinii yapacaklardir



1) 58 Bulvar Ekibi; Bimer , Cagr1 merkezi , Telsizden gelen sikayetlere bakilmasi.
Seyyar faaliyetine ve isgallere mani olunmasi.

i)Yaya Devriye Ekipleri; Gorevli olduklar1 cadde iizerinde ve trafige kapali olan
kisimda tretuar isgali ile seyyar faaliyetine mani olunmasi.

j)Kat1 Atik Ekibi; Temizlik Isleri Miidiirligii ile miistereken ¢alisarak, katir atik
sOzlesmesi yapmak.

K)Nobetci Ekip; Cagri merkezi ve Telsize gelen sikayet evraklarin bakilmasi ilge
genelinde olumsuzluklarin giderilmesi.

DORDUNCU BOLUM
Denetim ve Disiplin

Miidiirliik ici denetim

MADDE 17- (1) Miidiirliikk denetimi gerek goriildiiglinde miidiir tarafindan da yapilir,

a) Personel en yakin amirinden baglayarak denetime tabi tutulur,

b) Zabita Midiiri, Midirligin tim personelini her zaman gerek gordigiinde
denetlemek ve ilgilileri yonlendirmek yetkisine sahiptir.

Arac¢ Gerecin kullanimi ve Muhafazasi

MADDE 18 - (1) Tiim personel kullannominda bulunan ara¢ ve gereci son derece
dikkatli kullanir. Daima kullanima hazir halde bulundurur. Devir ve teslimlerde kontrol eder.
Herhangi bir olumsuzluk durumunda yetkili amirine bilgi verir.

Disiplin cezalarn

MADDE 19- (1) Zabita Miidiirliigii calisan tiim personelle ilgili disiplin islemlerini 657
sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, Zabita Yonetmeligi, 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun ve ilgili diger mevzuata hiikiimlerine uygun
olarak yiirtitiir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 17 - (1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikteki ilgili umumi

hiikiimler ¢er¢cevesinde hareket edilir.

Yiiriirlilk

MADDE 18 - (1) Bu yonetmelik, Belediye Meclisinin onayindan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.



